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I. Consideraciones

Al margen de la Ley de Vivienda, reglamentaria del articulo 4° de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos en materia de vivienda, en la cual se establecen las politicas y los
programas publicos de vivienda, asi como los instrumentos y apoyos a la vivienda que tienen
por objeto regular la politica nacional, la CONAVI deberd considerar los distintos tipos y
modalidades comprendidas en su plan y programas de desarrollo. Habra un Plan Nacional de
Desarrollo al que se sujetaran obligatoriamente los programas de la Administracién Publica
Federal.

El Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 (PND), publicado el 12 de julio de 2019 en el Diario
Oficial de la Federacion (DOF), define las prioridades nacionales del gobierno, que se rigen por
doce principios rectores: “Honradez y honestidad’; “No al gobierno rico con pueblo pobre” “Al
margen de la ley, nada, por encima de la ley, nadie’; “Economia para el bienestar” “El mercado
no sustituye al Estado’; “Por el bien de todos, primero los pobres”: “No dejar a nadie atras, no
dejar a nhadlie a fuera’ ”No puede haber paz sin justicia’; “El respeto al derecho ajeno es la paz”:
“No mas migracion por hambre o por violencia’; “Democracia significa el poder del pueb/o A

“Ftica, libertad, confianza” I

Con base en estos, sera el Estado el encargado de organizar un sistema de planeagié
democratica del desarrollo nacional que imprima solidez, dinamismo, competitivida
permanencia y equidad al crecimiento de la economia para la independencia y |
democratizacién politica, social y cultural de la nacién.

Sobre esa base, la Comision adopta la visidn de un futuro sostenible que implica contribuir en

su cumplimiento y actuar de manera diferente, firme y determinada para el bienestar de las

personas, ademas de garantizar un derecho humano fundamental y ser la base de la Nueva/ |

Politica Nacional de Vivienda. (/
|

De la misma manera, el Programa Institucional 2020-2024 de la Comisién Nacional de Vivienda !‘
(PI-CONAVI 2020-2024) tiene como base programatica el PND 2019-2024 que sefiala como una
prioridad la produccidén de vivienda social y reconoce que la garantia del derecho a una vivienda
adecuada es una responsabilidad de Estado que implica reconocer que la produccién de
vivienda no puede estar regida por las reglas del mercado sino, mas bien, por la satisfa@cién de
una necesidad humana. El acceso a la vivienda adecuada es un derecho humano, no|yn bien
de consumo o un servicio, por lo que regira el respeto a este derecho y a la dignidad|de las
personas.

El incremento del ndmero de hogares que no cuentan con una vivienda ade
particularmente de aquellos en situacién de vulnerabilidad por condiciones sociodemo icas,
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finalidad atender, asi como proyectos especificos que son de caracter prioritario para el
Gobierno Federal.

Derivado de lo anterior, las Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el
ejercicio fiscal 2022 (ROPS), sefialan dentro de sus objetivos especificos los siguientes puntos:

e Atender problemas de rezago habitacional a través de acciones de adquisicion de
vivienda.

e Atender a la poblacién afectada por fendmenos naturales perturbadores a reubicarse en
Zzonas seguras.

e Contribuir a la regeneracién de zonas con altos indices de marginalidad a través de la
adquisicion de vivienda.

Asimismo, los objetivos institucionales del PI-CONAVI 2020-2024 van en el mismo sentido y
mantienen coherencia en la orientacién de las acciones que encabeza la Comision.

I.1 Objetivo

Normar y regular el proceso operativo ejecutado dentro del Programa de Vivienda Social que
lleva a cabo la CONAVI a través de las distintas unidades administrativas, en particular a las
modalidades y lineas de apoyo enfocadas a la adquisicién de vivienda nueva o en uso, para
atender a la poblacién en condiciones de vulnerabilidad, asi como a los programas especificos
de caracter prioritario para el Gobierno Federal que se operan con base en lo establecido en Ia
legislacidon, las Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social y demas normatividad
aplicable.

1.2 Marco Juridico N\

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. MM
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. [

e Leyde Vivienda. '/ \
e Programa Institucional 2020-2024 de la Comisién Nacional de Vivienda (PI- CONfAV 1'2020-

2024).

e Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social para el ejercicio fiscal 2022 (ROAS).

e Manual de Operacién del Programa de Vivienda Social Proceso de Produccion Social de
Vivienda Asistida. \

e Manual de Procedimientos para la Operacién del Programa de Vjwienda Social en QI
Esguema de Cofinanciamiento. ‘

e Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y Co
en Materia de Subsidios de la Comisién Nacional de Vivienda

e Criterios Técnicos Minimos de Habitabilidad.

iliaciones Mensuales

.3 Referencias

e Guia para la elaboracién o actualizacion de documentos n
Nacional de Vivienda.

s de la Comisidon
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.4 Alcance

El presente Manual es de aplicaciéon obligatoria para las unidades administrativas de la CONAVI
participantes en la operacién de las modalidades y lineas de apoyo enfocadas a la adquisicion
de vivienda, respecto de las actividades que desempefan en cada etapa, conforme a su
competencia y en la instrumentacién de las actividades que corresponda; asi como, cualquier
otro actor que participe en el Programa en comento.

1.5 Vigencia

El presente Manual surtird efecto luego de su aprobacion por parte del Comité de Mejora
Regulatoria Interna (COMERI), después de su ratificacion por parte de la Junta de Gobierno de
la CONAVI, y de su publicacién en la Normateca interna de esta Comision.

1.6 Glosario y Acrénimos

Adquisicion de Vivienda: Consiste en la compra de una vivienda nueva o en uso, en la que el
promitente vendedor del financiamiento y/o subsidio, para su solicitud, acredita mediante la
escritura pUblica correspondiente, la regularidad del inmueble a adquirir.

ACK: Archivo emitido por el banco dispersor cuando recibe un archivo de las distintas formas
de dispersion, contiene la informacion general de la transferencia con la validacién de
estructura, formatos, montos, nimero de operaciones y permisos.

subsidio y asignacién de numero de acuerdo, emitido por el Comité de Financiami
asimismo se describen las condiciones en que se entrega el inmueble en presencia de testigo

y los representantes de la Comisién Nacional de Vivienda, exhibiendo que, con fecha de firma \

del acta, la persona beneficiaria toma posesién del inmueble.

Archivo de Respuesta: Archivo que contiene el registro de la informacién segun la forma de

dispersién o servicio (OP o PP), se encontrara el mismo contenido que el archivo de entrada con -~

. .. : " - \
instruccién, dos campos por registro en el cuerpo del archivo, especificando la respuesta d \

proceso.

Asequibilidad: El costo de la vivienda debe permitir que todas las personas puedan acceder a
una vivienda sin poner en peligro el disfrute de otros satisfactores basicos o el ejercicio de sus
derechos humanos, Se considera que una vivienda es asequible si un hogar destina menos de
30% de su ingreso en gastos asociados.

Banco dispersor: Entidad financiera o institucion del sistema financiero mexicano
la CONAVI en la cual se apoya para realizar la apertura de cuentas bancarias a efecto de la

prestadores de servicios, entre otros.

4 Ricande
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Cargas financieras: Obligaciones de pago generadas cuando el subsidio, en cualquiera de sus
modalidades, no sea aplicado de conformidad con lo que indiquen las Reglas de Operacion, las
cuales seran determinadas con base en lo establecido en la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, y por la Comisién para la recuperacion de los
recursos a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE), en términos de las disposiciones que emita
la propia Tesoreria para tal efecto.

Carta certificada de datos bancarios: Documento proporcionado por el banco al que
pertenece la cuenta de la persona beneficiaria, en la cual vienen los datos bancarios de la
persona fisica que recibira el subsidio.

Cédula de Informacién Socioeconémica (CIS): Formato en el que se recopilan los datos
socioecondmicos de la persona solicitante del financiamiento y/o subsidio, y las caracteristicas
de la vivienda que ocupa.

CLABE Interbancaria: NUmero Unico e irrepetible asignado a cada cuenta bancaria y se trata
de una referencia para realizar transferencias.

Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI): Instancia colegiada de la Comisiéon Nacional
de Vivienda, que tiene como objetivo la revisidon y dictamen de proyectos normativos, como
parte del proceso de calidad regulatoria.

Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI): Organismo descentralizado de utilidad publica e
interés social con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (SEDATU).

Comité de Financiamiento (CF): Instancia colegiada que tiene como funcidn analizar y
autorizar la asignacion de subsidios a posibles personas beneficiarias, de las modalidades y
lineas de apoyo o, en su defecto, las bolsas presupuestales establecidas en los instrumentos
normativos aplicables de los programas que opere la CONAVI, con base en la propuesta y
validacién de las unidades administrativas responsables, condicionando al cumplimiento de la
normatividad aplicable y a la suficiencia presupuestal. [

Convenio para la Adquisicién de Vivienda: Acuerdo de voluntades entre la Corms[&n, el
promitente vendedor y la persona beneficiaria, que tiene por objeto obligar al Promlténte
Vendedor a enajenar a la persona beneficiaria, el inmueble descrito en dicho Convemo/el\ ual
tiene las especificaciones técnicas, de seguridad y los materiales, asi como las caracteristicas de
la estructura, instalacionesy acabados de una vivienda adecuada. g '

Contraprestacion total del inmueble: Precio total del inmueble a adquirir|par la person
beneficiaria, determinado por parametros como, la ubicaciéon y la zona estado de\
conservacion, las dimensiones, la orientacion, los acabados, distribucion, habitaciones, alturay \
las caracteristicas en general de la vivienda, que es acordado entre la CONAVI el promitente
vendedor y la persona beneficiaria, dicho precio debera ser cubierto con el subsigio aprobado
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por el Comité de Financiamiento de esta Comision, y en su caso, la persona beneficiaria podra
aportar recursos cuando el precio sobrepase el total del subsidio aprobado.

Convenio de adhesiéon de las Personas Beneficiarias (Convenio de Adhesién): Acuerdo de
voluntades entre la CONAVI y cada una de las personas beneficiarias; cuyo objeto es el
otorgamiento del subsidio concedido a favor de la persona beneficiaria para que, con el mismo,
lleve a cabo la adquisicion de vivienda nueva o en uso destinada para uso habitacional, ubicada
en zonas fuera de riesgo y que cumpla con las caracteristicas de vivienda adecuada.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién, la cual consiste en una secuencia alfanumérica de
18 caracteres, y que se asigna de forma individual a las personas mexicanas y a las personas
extranjeras que mantengan una condicidn de estancia regular en el pais.

DAITSPV: Direccién de Analisis de Informacion Territorial y Seguimiento a los Programas de
Vivienda.

DALST: Direccion de Asuntos Legales y Secretariado Técnico.
DDPFS: Direccién de Disefio de Procesos de Financiamiento y Subsidios.
DCET: Direccion de Cooperacidn y Evaluacién Técnica.

DFGS: Direccién de Formalizacion y Gestidn de Subsidios.

conforme a las Reglas de Operacidn Vigentes.

DIVP: Direccidon de Integracién y Validacién de Procesos.
DPP: Direccion de Programacioén y Presupuesto.

DOF: Diario Oficial de la Federacion

Entidad Ejecutora: Es una instancia inscrita ante la Comisidén, que otorga crédito a las personas”
beneficiarias para adquirir, construir, ampliar o mejorar una vivienda, para acompafar el

subsidio federal y ahorro previo de la posible persona beneficiaria.

GRP-SAP: Global Resourcing Planning — Sistemas y Aplicacién de Programas

o0 maneras de ser adquiridos en el transcurso del tlempo.

Ricarﬁc
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Hogar: Es la persona o el conjunto de personas que comparten la misma vivienda, que pueden
ser o no familiares y que dependen principalmente de un solo ingreso.

Manual: Manual de Operacién para la Adquisicién de Vivienda del Programa de Vivienda Social
de la Comisién Nacional de Vivienda.

Mesa de Control (MC): Equipo de trabajo a cargo de la Subdireccién General de Administracién
y Financiamiento cuyo objetivo se centra en garantizar la eficiente dispersion de recursos, a
través de la verificacién y validacién de la coincidencia de los movimientos bancarios respecto
a los servicios de banca especializados del banco dispersor y las autorizaciones de subsidios del
Comité de Financiamiento.

Notario Publico: Profesional, autorizado por el Estado, encargado de dar fe publica y veracidad
ala instrumentacién juridica que surja a partir del proceso de la Aqu|SIC|on de Vivienda, dando
certezay seguridad juridica.

Orden de Pago (OP): Archivo que contiene pagos a nombre de una persona fisica (personas
beneficiarias) con obligacién de depdsito en cuenta con cargo a las cuentas concentradoras de
los Programas vigentes que opera la Comisién, este archivo contiene las instrucciones para la
apertura de las cuentas bancarias y su cobro a través de la generacion de una referencia de
pago basada en la CURP y dos digitos verificadores.

Pago Masivo a Proveedores o a terceros con cargo a beneficiario (PP): Es el archivo que
contiene transferencias interbancarias SPE| y traspasos en el mismo banco, con cargo a cuenta
de una persona beneficiaria con cuenta en Banco Dispersor, asimismo, pueden realizarse
transferencias de la cuenta concentradora del Programa a cuentas de personas beneficiarias
y/o Prestadores de servicios.

Persona Beneficiaria: Persona que forma parte de la poblacién atendida por la Comisién, que
cumple con los requisitos establecidos en la Reglas de Operacién para la adquisicién de
vivienda de la Comisién Nacional de Vivienda, la cual podra ser nueva o en uso y deberd cumplir
con el uso del suelo habitacional en las zonas urbanas o rurales (segun sea el caso), asi como,
contar con servicios que garanticen condiciones de habitabilidad y no estar ubicada en zonas
de riesgo.

PI-CONAVI: Programa Institucional 2020-2024 de la Comisiéon Nacional de Vivienda.

intervenciones de vivienda, en dicha plataforma es posible visualizar, cargar
documentacidény el proceso de las personas beneficiarias y de los inmuebles pa
de vivienda.

Poblacién de bajos ingresos: Aquella poblacién cuyo ingreso del hogar es oroigualabs
UMAS.

S |
| @ﬁgﬂé”’ﬁﬁ
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Programa: Programa de Vivienda Social.

Promitente vendedor (PV): Persona fisica o moral, propietaria de un bien inmueble que
asumira la obligacién de venderlo, mediante un Convenio de Adquisicién que se celebra en
conjunto con la persona beneficiaria, a la cual se le otorgara la propiedad del bien inmueble, en
el cual se estipulara, por ejemplo: su precio, la superficie, la ubicacién y colindancia, etc.

PSEDATU: Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano 2020-2024.

Reglas de Operacion (ROPS): Reglas de Operacién del Programa de Vivienda Social para el
ejercicio fiscal 2022.

RT: Archivo de respuesta en formato txt que contiene el registro de la informacién segun la
forma de dispersién o servicio, se encontrara el mismo contenido que el archivo de entrada con
instruccién, dos campos por registro en el cuerpo del archivo, especificando la respuesta del
proceso.

RUV: Registro Unico de Vivienda /
/

SCPT: Subdireccién de Control Presupuestal y Tesoreria.

SECF: Secretario Ejecutivo del Comité de Financiamiento de la Comisién Nacional de Vivién
SGAIJST: Subdirecciéon General de Asuntos Juridicos y Secretariado Técnico.

SGAF: Subdireccién General de Administracién y Financiamiento.

SGAVPS: Subdireccion General de Analisis de Vivienda, Prospectiva y Sustentabilidad.
SGOS: Subdireccién General de Operacién y Seguimiento.

SPEI: Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios.

Systems Applications and Products in Data Processing (SAP): Sistema informatico destinado
a la administraciéon de recursos humanos, materiales y financieros de la CONAVI.

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

ntrada
que contiene la informacion de las personas beneficiarias con un registro de solicitud \de pago
para la dispersion del subsidio, el cual incluird: nombre de la persona beneficiaria, \¢cuenta”

- TXT: Archivo de solicitud de pago de banco dispersor, es la base de datos o archivo de

o A
QG

normatividad aplicable.
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Unidad de Medida y Actualizacién (UMA): Es la referencia mensual en pesos para determinar
la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las
entidades federativas y de la Ciudad de México, asi como en las disposiciones juridicas que
emanen de todas las anteriores.

Vivienda: Es el ambito fisico espacial construido para ser habitado, es decir, que presta el
servicio para que las personas desarrollen sus funciones vitales basicas.

Vivienda adecuada: El gue da la Comision de Asentamientos Humanosy la Estrategia Mundial
de Vivienda hasta el afio 2000 y significa:” disponer de un lugar donde poderse aislar si se desea,
espacio adecuado, seguridad adecuada, iluminacién y ventilacion adecuada, una
infraestructura basica adecuada y una situacién adecuada en relacidon con el trabajo y los
servicios basicos, todos ellos con un costo razonable”. Esta debe reunir, como minimo, los
siguientes criterios: seguridad de la tenencia; disponibilidad de servicios, materiales,
instalaciones e infraestructura; asequibilidad; habitabilidad; accesibilidad: ubicacion y
adecuacion cultural.

Il. Poblaciéon Objetivo
Hogares de bajos ingresos que habitan una vivienda en condicion de rezago habitacional o
necesitan una vivienda, o que, de acuerdo con una opinién técnica, dictamen de riesgos o
documento similar emitido por la autoridad competente, determina que se localiza en
situacién de riesgo o con restricciones estatales o federales y no es procedente su mitigacion,
asimismo, cuando se trate de un proyecto prioritario, estratégico del Gobierno Federal o cuando
la vivienda se ubigue en restricciones territoriales de acuerdo con los instrumentos normativos
aplicables. /

lll. Participantes
Las participantes en la ejecucién de la adquisicién de vivienda del Programa de Viviend cial
deben cumplir con las caracteristicas u objetivos que se mencionan a continuacion:

|
v

¢ CONAVI: La Comisidn, serd la encargada de los mecanismos de participacion y seleccidh a
través de los cuales se revisaran los criterios de elegibilidad de la ciudadania susceptible a
recibir un subsidio de acuerdo con los requisitos establecidos, asimismo, a través de los
representantes de campamento en territorio quienes se encargaran de realizar lo
levantamientos de las CIS de las personas beneficiarias, y en su caso, de p
seleccidn del inmueble a adquirir.

\

En ese sentido, serd encargada de presentar los hallazgos de los levantamientos ante el
as adelante,

Comité de Financiamiento para la aprobacién de los subsidios, como se detalla

documentacidén correspondiente, a fin de elaborar y suscribir los instrumentos cos que
se requieran para la adquisicion de la vivienda. En el caso de los PV y otros es que
participen, la Comision revisard, verificara, validard y resguardara la Ntacion

icardo
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e Entidad Ejecutora (EE): En el esquema de cofinanciamiento con crédito la EE sera la encargada

DESARROLLO TERRITORIAL ¢} CONAVI

se requieran para la adquisicion de la vivienda. En el caso de los PV y otros actores que
participen, la Comisién revisard, verificara, validard y resguardard la documentacion
proporcionada por los participantes para llevar a cabo las gestiones administrativas
correspondientes.

También, la Comision serd la encargada de formalizar el otorgamiento del subsidio mediante
la firma del Convenio de Adhesion entre la persona beneficiariay la CONAVI, con la finalidad
de que sea mediante ese documento que la persona beneficiaria indique a la CONAVI la
realizacion de los pagos necesarios para la adquisicion de vivienda, dar de alta a la persona
beneficiaria en la institucion financiera para la formalizacién de su medio de pago (ANEXO VI)
y se den de alta las cuentas bancarias para la dispersién de los recursos aprobados.

La Comision sera la encargada de gestionar las dispersiones de recursos ante la institucion
financiera para las personas beneficiarias y, en su caso, para los otros actores que participen
en la adquisicién de vivienda.

La CONAVI realizara la entrega (ANEXO VII) del inmueble adquirido a la persona beneficiaria.
La participacion de la CONAVI sera finalizada en el momento en que se hayan terminado todos

los tramites y procesos correspondientes, tanto con la persona beneficiaria, como con el PVy
demas actores que hayan participado en dicho proceso. '/\ |

Las acciones descritas podran ser llevadas a cabo directamente por la CONAVI o par
tercero, siempre y cuando éstas se hayan pactado previamente. En su caso, la CONAVI deber
llevar a cabo trabajos de supervision al tercero encargado de realizar la(s) accién(es) qu \
corresponda(n).

de otorgar el crédito para adquirir una vivienda que no comprometa la asequibilidad del hogar
y que acompana al subsidio federal y al ahorro previo que aporte la persona beneficiaria,
asimismo debera verificar que el inmueble cuente con la documentacién gque permita
constatar la situacion juridica y que cumpla con las ROPS del Programa de Vivienda Social, -
Manual de Procedimientos para la Operacién del Programa de Vivienda Social en el Esquem
de Cofinanciamiento, Convenios de Adhesion celebrados entre la EE y la CONAVI, y demas,
normatividad aplicable.
e Persona Beneficiaria (PB): Debera presentar la documentacién requerida para participar en
el proceso de elegibilidad. Sera atribuciéon de la CONAVI determinar que ésta cumple los
requisitos para ser considerada como persona beneficiaria.

Una vez aprobada como persona beneficiaria, participard en el proceso de sel
inmueble, con ayuda del DT, entre ambos coordinaran las acciones conducent
seleccion del inmueble a adquirir, asimismo participard en la formalizacié
instrumentos juridicos, proporcionando la documentacién requerida.
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La Persona Beneficiaria, mediante convenio de adhesiéon, mandatara a la CONAVI para que,
por su cuenta y orden, Unicamente con cargo al subsidio que le fue otorgado por esta
Comisidn, realice los pagos que correspondan por la adquisicidon del inmueble.

Una vez acreditada toda la documentacién interna y externa para la adquisicién de vivienda,
y haber realizado el pago de la primera ministracién equivalente al 80% del valor total de la
vivienda, la persona beneficiaria recibird el bien inmueble.

e Promitente Vendedor (PV): Este participante debera comprobar que es propietario real y
material del bien inmueble, presentando los documentos juridicos correspondientes y
normativos aplicables a este Manual, como pueden ser: Planos, Testimonio de Escritura
PUblica, Otros Titulos de Propiedad; el inmueble por adquirir debera corresponder con los
elementos de propiedad proporcionados.

La informacion proporcionada deberd ser veraz y se entregara de forma oportuna a la persona
beneficiariay a la CONAVI para que esté en condiciones de seleccionar el inmueble adecuado
para su adquisicién.

La participacién del PV se dard como terminada, una vez que haya recibido el pago por el
monto de la contraprestacion total del inmueble pactada, y que se hayan firmado todos los
instrumentos juridicos en los que participa y que se haya entregado de manera oficial el
inmueble a la persona beneficiaria con la documentacion correspondiente.

e Otros Actores: Estos participantes seradn los encargados de las gestiones adicionales que
deriven del proceso, y que son necesarios para la adquisicién de vivienda, entre los cuales
pueden ser: dar fe a los convenios, contratos, escrituras, presupuestos de gastos notariales o
cualquier otro documento que se requiera, siempre y cuando dichos participantes estén
autorizados y cuenten con el consentimiento de la CONAVI, la persona beneficiaria y el PV,
para realizar las acciones conducentes en el caso especifico de la adquisicién hasta lograr la
escrituraciéon del inmueble.

IV. Modalidades y Lineas De Apoyo

El Manual establece los procesos operativos y administrativos para las modalidades de
Adquisicién de Vivienda y Reubicacion de Vivienda, en las lineas de apoyo de Adquisicién de
Vivienda Nueva o Usada y Adquisicién de Vivienda Nueva o Usada para Reubicacion, seguln sea
el caso, como se presenta en el siguiente cuadro:

Cuadro 1. Modalidades y Lineas de Apoyo para la Adquisicién de Vivienda
Modalidades Lineas de Apoyo de Adquisicion de Vivienida

L o Adquisicv:iénvde Vivienda Nueva
Adquisicién de Vivienda L .
Adquisicién de Vivienda en Uso

Adquisicion de Vivienda Nueva para Reubicac

Reubicacién de Vivienda o o ]
Adquisicion de Vivienda en Uso para Reubicacjo
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IV.1 Adquisicién de Vivienda
Consiste en la compra de una vivienda nueva o de una vivienda en uso, fuera de zonas de riesgo
que se le otorgara a la persona beneficiaria del Programa a cargo de la CONAVI.

IV.1.1 Adquisicion Vivienda Nueva:

La Comision podra otorgar subsidio con el propésito de adquirir una vivienda nueva terminada,
individual o en conjunto, fuera de zonas de riesgo, que nunca ha sido ocupada, realizada por
terceros, en un proceso Unico de edificacion, que cumpla con las necesidades como pueden
ser: densidad, superficie construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, areas de uso
comun (cuando se ubica en conjunto), entre otros, establecidos por la reglamentacién local
correspondiente.

IV.1.2 Adquisicién de Vivienda en Uso:

La Comisién podra otorgar subsidio con el propdsito de adquirir vivienda terminada, en
segunda o posterior transmisién, individual o en conjunto, ubicada fuera de zonas de riesgo,
que esté o haya sido usada, y realizada por terceros, que cumpla con las caracteristicas de
densidad, superficie construida, seguridad estructural, instalaciones, servicios, dreas de uso
comun (cuando se ubica en conjunto), entre otros, establecidos por la reglamentacién local
correspondiente. N\

IV.2 Reubicacién de Vivienda
Esta modalidad corresponde a los apoyos que se otorgan para reubicar a una familia u ho
que habita en una vivienda que, de acuerdo con una opinién técnica, dictamen de riesgo
documento similar emitido por la autoridad competente, determina que se localiza

situacion de riesgo o con restricciones estatales o federales y no es procedente su mitigacion)

Asimismo, la reubicacién aplicard también cuando se trate de un proyecto prioritario
estratégico del Gobierno Federal, o cuando la vivienda se ubique en restricciones territoriales \
de acuerdo con los instrumentos hormativos aplicables.

En los casos en que el o los predios para reubicacion sean donados por el gobierno estatal o
municipal, o por algun otro actor de los sectores social o privado, preferentemente deben estar
libres de gravamen y contar con los servicios de agua potable, drenaje sanitario y energla
eléctrica, o equivalentes.

IV.2.1 Adquisiciéon de Vivienda Nueva para Reubicacién:
Para la modalidad de Reubicacién de vivienda, esta linea de apoyo aplicard para la poblacién,
cuya vivienda se localiza en zonas de riesgo no mitigable o cuando se trate de un proyecto
prioritario estratégico del Gobierno Federal o se ubican en restricciones territoriales de acuerdo
con los instrumentos normativos aplicables.

IV.2.2 Adquisicién de Vivienda en Uso para Reubicacién:
Para la modalidad de Reubicacion de vivienda, esta linea de apoyo aplicara para la pobl
cuya vivienda se localiza en zonas de riesgo no mitigable o cuando se trate de un pro
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prioritario estratégico del Gobierno Federal o se ubican en restricciones territoriales de acuerdo
con los instrumentos normativos aplicables.

V. Montos establecidos para las Modalidades y Lineas de Apoyo

Con base en el punto 4.3.2 Montos de Apoyo de las ROPS, el subsidio federal se otorgara a las
personas beneficiarias dentro de las modalidades y lineas de apoyo comprendidas en el
presente Manual, de acuerdo con el siguiente cuadro:

Cuadro 2. Montos de Apoyo para las Modalidades y Lineas de Apoyo para la Adquisicién de Vivienda en los distintos
Esquemas de operacién de la CONAVI.

LINEAS DE

APOYO DE &
MODALIDAD INTERVENCION MONTO EN UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION (UMA) MENSUAL VIGENTE

A LA VIVIENDA

Para el caso de los subsidios operados en Cofinanciamiento con crédito Categorias de subsidio federal:
i. Vivienda con un valor mayor que 175 y hasta 190 veces Ila UMA mensual vigente.
jii. Vivienda con un valor mayor que 158 y menor o igual a 175 veces la UMA mensual vigente.
ji. Vivienda con un valor mayor que 136 y menor o igual a 158 veces la UMA mensual vigente.
iv. Vivienda con un valor mayor que 60 y menor o igual a 136 veces la UMA mensual vigente.
v. Vivienda con un valor mayor que 60 y menor o igual a 136 veces la UMA mensual vigente, adquirida por una persona
beneficiaria con ingreso menor o igual a 1.4 veces el valor de la UMA mensual vigente.

Rango de puntaje
% SO0 B+ ki) A5G SHO GO0 HOH RGL
4 hawta | asta Fanta sta | b hasta Frasta | naste
i ©AHO e SO0 « B0 | < BSC « €5 < BEC ] 2 20D
Montos miéximos de subsidios federates en UMAS
13 “ 19 i ” £ 19 20
3 18 k) 20 E3 22 kS 24 25
i 1§ 0 20 Z 3% 23 2 2 26 rvd
Adquisicion Adquisicién de
de Vivienda Vivienda Nueva v & ™ 20 o e 3 25 . vy ) an
v 2k ot & ¥4 28 26 30 5 LE 3% L3S 511
|

Categoria

|. Viviendas con superficie construida igual o mayor a los valores minimos en cada entidad federativa, estLb
Comisién y difundidos a través de la Guia de aplicacion de los Criterios para la Evaluacién de Infervencion Ha |ta<:|ona|
con subsidio a través de una Entidad Ejecutora, disponible para su consulta la liga elektronica:

https://www.conavi.gob.mx/gobmx/pvs/FORMATOS/Anex0%202%20Rops%20PVS_%20Criteriog% Ode%ZOEvaIuac\l\Qn.pdf
El puntaje de ubicacién y sustentabilidad del entorno se medira de acuerdo con el Anexo ara acceder al subsidio
federal, la vivienda debera cumplir los requisitos establecidos en dicho Anexo. \

Se podra otorgar un subsidio hasta por un monto maximo de 170 veces el valor de la UM ensual vigente para la
adquisicion de vivienda nueva en el esquema Subsidio CONAVI 100% en los casos de reparacid 1
la atencién de casos vinculados a los proyectos estratégicos del Gobierno de México y e
condicién de riesgo, determinado asi por la autoridad competente, por lo anterior en estos

sujeto a puntaje.
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MODALIDAD

LINEAS DE
APOYO DE
INTERVENCION
A LA VIVIENDA

MONTO EN UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION (UMA) MENSUAL VIGENTE

Adquisicién de
Vivienda en Uso

Para el caso de los subsidios operados en cofinanciamiento con crédito: Las personas beneficiarias podran acceder a un
monto maximo de subsidio federal para la adquisicién de vivienda en uso ubicada dentro de los Perimetros de Contencién
Urbana de acuerdo con el siguiente cuadro:

Montw maximo _ 3 _
e Vailor Maximo de la
de subsidic D
Ubicacién federal i
e {UMA mensual
{UMA mensual )
N vigente }
vigente }
U1 30 158
U2 24 158

Se podra otorgar un subsidio hasta por un monto méaximo de 170 veces el valor de la UMA mensual vigente para la
adquisicion de vivienda en uso en el esquema Subsidio CONAVI 100% en los casos de reparacién de dafio a victimas, para
la atencion de casos vinculados a los proyectos estratégicos del Gobierno de México y en atencién a viviendas en
condicién de riesgo, determinado asi por la autoridad competente, por lo anterior en estos casos el subsidio no estara
sujeto a puntaje.

Reubicacion
de Vivienda

Adquisicién de
Vivienda Nueva

En el esquema de Subsidio CONAVI 100% CONAVI y cofinanciamiento sin crédito se podra otorgar un monto de subsidio
de hasta 170 veces el valor de la UMA mensual vigente.

Adquisiciéon de
Vivienda en Uso

En el esquema de Subsidio CONAVI 100% CONAV! y cofinanciamiento sin crédito se podré otorgar un monto de SubSIdIO
de hasta 170 veces el valor de la UMA mensual vigente. /

La vivienda que sera adquirida por la persona beneficiaria podra ser nueva o en uso y de /éé
cumplir con el uso del suelo habitacional en las zonas urbanas o rurales (segin sea el cgso),
contar con servicios que garanticen condiciones de habitabilidad y no estar ubicada en zdna

de riesgo.

En casos extraordinarios en los que el valor de la contraprestacién total del inmueble sea mayor
al monto maximo del subsidio, éste podra ser cubierto por alguno de los actores que participan
en la adquisicién de la vivienda o mediante aprobacién expresa de la H. Junta de Gobierno de
la CONAVI.

VI. Proceso operativo

La Adquisicion de Vivienda se operara en los siguientes Esquemas:

Subsidio CONAVI 100%, con base en lo establecido en el Manual de Operacion de
Programa de Vivienda Social Proceso de Produccion Social de Vivienda Asistida,

Cofinanciamiento sin crédito y con crédito, /a operacion y el proceso de pag

ara este

Esquema se realizara con base en el Manual de Procedimientos para la Opekacion del

Programa de Vivienda Social en el Esquema de Cofinanciamiento.

siguiente manera:
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VI.1 Proceso de elegibilidad

La captacién de la demanda se realizard de acuerdo con lo establecido en el numeral 4.4.1
“Criterios de elegibilidad”, de las ROPS, segun el esquema que aplique, de conformidad con

el siguiente cuadro:

Cuadro 3. Criterios de elegibilidad

Subsidio CONAVI 100%:

Cofinanciamiento:

Contempla subsidios otorgados directamente a la persona
beneficiaria, no asociados a crédito y a subsidio de otra
entidad, y serédn utilizados para cubrir necesidades de
vivienda y atender las condiciones de rezago habitacional
de la poblacién prioritaria.

Se basa en la combinacién de aportaciones de distintas fuentes de recursos
para la correcta ejecucién de la intervencion.

En el caso de cofinanciamiento que integra crédito y subsidio, la poblacién
que cuente con un crédito aprobado por alguna Entidad Ejecutora, podra
complementarlo con ahorro previo, con subsidios de la CONAVI y, en su
caso, con aportaciones de cualquier ente publico, social o privado.

En el caso de cofinanciamiento que opera sin crédito, el subsidio otorgado
por las entidades federativas podréa ser con recursos econémicos y/o en
especie; y, el subsidio otorgado por las entidades federativas a través de los
Organismos Estatales y/o Municipales de Vivienda, podréa ser con recursos
econdmicos y/o en especie.

En ambos casos, la aplicacién de subsidio podréd ser complementada con
aportaciones de cualquier ente privado y podran ser aportaciones
econdémicas y/o en especie.

= Tener 18 afos 0 mas de edad.

= Tener 18 afos o mas de edad.

= En el caso de menores de edad, que tengan
dependientes econdmicos directos en primer grado
deberdn presentar la documentacién probatoria
emitida por la autoridad competente.

= En el caso de menores de edad, que tengan dependientes econdmicos
directos en primer grado deberdn presentar la documentacién
probatoria emitida por la autoridad competente.

= Poblacién sin acceso a servicios financieros de crédito
ofrecidos por cualquiera de las entidades ejecutoras
registradas por la CONAVI.

La Poblaciéon derechohabiente del FOVISSSTE o INFONAVIT con crédito
para vivienda otorgado por alguno de estos organismos, con ingreso
individual de hasta 2.6 veces el valor de la UMA mensual vigente.

= |as personas no derechohabientes al INFONAVIT o el
FOVISSSTE, con ingreso del hogar de hasta 5 veces el
valor de la UMA mensual vigente, que habita en
localidades rurales y urbanas en el territorio nacional,
tendran acceso a las modalidades para la aplicacién del
subsidio para la Adquisicién de Vivienda segln sea el
caso de modalidad o linea de apoyo, indicados en el
numeral 4.3.1 de las ROPS.

Poblacién con crédito para vivienda no otorgado por FOVISSSTE o
INFONAVIT con ingreso por hogar de hasta 5 veces el valor de la UMA
mensual vigente. ’

|

Pertenecer a la poblacién prioritaria de acuerdo con lo
establecido en las ROPS.

El ingreso del hogar solicitante serd determinado a partir de los datos
manifestados en la CIS. '
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Subsidio CONAVI 100%: Cofinanciamiento:

Personas afectadas por fenémenos naturales
perturbadores, quienes tendran acceso a las modalidades
indicadas en las ROPS y se mantendran como criterios de
prioridad: atender a quienes habiten en zonas con mayor
grado de marginacién, con poblacién mayoritariamente
indigena o con altos indices de violencia, considerando las
localidades con mayor concentracion de dafios materiales,
la proporcionalidad de la afectacién por el nimero de
; inmuebles en la localidad, y el mayor dafo en la
5 infraestructura y las viviendas.

El ingreso del hogar solicitante serd determinado a partir
de los datos manifestados en la CIS.

No obstante, para ambos Esquemas, en los proyectos especificos en los que se presente la
necesidad de atender a la poblacién en situacién de vulnerabilidad, que se encuentren en zonas
de riesgo, o por viviendas que estén ubicadas dentro de los poligonos estratégicos en el
desarrollo de proyectos especiales prioritarios del Gobierno Federal, podran hacerse alguna(s)
excepciones, siempre y cuando exista una justificacion para el caso, y ésta (s) sea (n) aprobada
(s) por la H. Junta de Gobierno de la CONAVI. / 1

VI.2 Levantamiento de la CIS / \\

ElI DT o el tercero designado por la CONAVI realizara el levantamiento de la CIS, la cual recopil
los datos de la persona solicitante del financiamiento y/o subsidio, y las caracteristicas’de
vivienda que ocupa.

V1.3 Presentacién y, en su caso, aprobacién del Comité de Financiamiento de la CONAVI

1. La DFGS recibird el reporte de levantamiento de CIS enviado por el DT o un tercero
designado, asi como la base de datos con registros de las CIS con la informacién nombre,
CURP, municipio, direccién, coordenadas, propuesta de linea de apoyo y monto
correspondiente.

designado las inconsistencias y errores detectados en nombre, CURP, municipio, direccid
coordenadas, propuesta de linea de apoyo y monto correspondiente, para su correccién o
validacién e integracién de las propuestas de personas susceptibles de ser beneficiarias.

2. La DFGS identificard y enviara cuando aplique, por correo electrénico, al DT o al tercergg/ .

3. El DT o el tercero designado por la CONAVI cuando aplique, revisard y corr
inconsistencias detectadas, integrara la propuesta de posibles personas bene
considerando la informacién recabada en la CIS en conjunto con los expedientes y
comunicacioén referida a las inconsistencias por correo electrénico.

4. La DFGS recibira a través de correo electrénico y validara de acuerdo con la normat
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beneficiarias, considerando la siguiente informacién: CURP, municipio, direccion,
coordenadas, linea de apoyo y monto correspondiente.

e Sila propuesta no es valida, se deberd informar por correo electrénico al DT o al tercero
designado por la CONAVI a fin de que se solvente la inconsistencia de informacion, y realizar
nuevamente el punto 3. ;

5. La DFGS envia de forma econdmica, las Cédulas de Informacién de casos a la SGOS y a la
SGAVPS para la formalizacién correspondiente.

6. Las SGOS y SGAVPS validan las Cédulas de Informacién de casos a presentarse en el CFy
los devuelven de forma econémica a la DFGS.

7. La DFGS remite la informacidén validada de las Cédulas de Informacidén al SECF

8. El SECF integra la carpeta electrénica y documentacién soporte de los casos que se
presentaran al CF y envia un correo electrénico a los integrantes del CF con el enlace de
descarga para su revision.

9. La SGOS presentard los casos al CF para la respectiva aprobacién y asignacion, en su caso,
de las lineas y montos de apoyo, establecidos en las ROPS.

10. EI SECF levanta el Acta de la sesién del CF, en donde se integran los Acuerdos y resoluciones
adoptadas

T. ElI SECF, una vez formalizada el acta, envia la cédula de acuerdos con las bases de datos de
las personas beneficiarias aprobadas, asi como las reasignaciones, a los integrantes e
invitados del CF.

12. La SGOS recibe y turna por correo electrénico las bases de datos de las personas
beneficiarias aprobadas, a los colaboradores de la SGOS, DFGS, DIVP y a los DT para el
proceso correspondiente. '

VI.4 Seleccién del inmueble y validacion de documentos

La validacién del inmueble se realiza mediante la informacién documental ‘ju
administrativa proporcionada del bien inmueble por adquirir del PV.

e En el esquema de Cofinanciamiento con crédito y para su ejecucion, la EE debdra verificar
que: ‘

i. Se formalice el instrumento juridico en donde conste la adquisicion de la vivienda, asi
como gue ésta cumpla con lo establecido en la ley aplicable - por ejemplo, q
a escritura publica;
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En la escritura publica conste la manifestacion de la persona beneficiaria de que ha
recibido un subsidio federal, estipulando el monto del mismo;

Bajo responsabilidad de quien oferta la vivienda, ésta cumpla con lo dispuesto en las
normas o leyes aplicables en materia de licencias y permisos, asi como las demas
disposiciones de orden federal, estatal y municipal;

La vivienda cumpla con lo establecido en el anexo 2 de las ROP Criterios para la
evaluacion de la adquisicién de vivienda nueva en esquema de cofinanciamiento, en
los casos de la modalidad de adquisicién de vivienda.

La vivienda no se encuentre ubicada en zona de riesgo;

La persona solicitante obtenga un ingreso individual de conformidad con lo
establecido en Reglas;

La persona solicitante cumpla con el perfil previsto en las Reglas para ser beneficiaria
del subsidio federal.

Para el caso de los derechohabientes INFONAVIT, los subsidios seran otorgados conforme a
manual de procedimientos especificos.

e En el esquema Subsidio 100%, el proceso que debera seguir el DT en conjunto con la DB es

el siguiente.

!

@

La persona solicitante debera cumplir con el perfil previsto en el punto VII.1 Procesg|
elegibilidad de las personas beneficiarias, del presente Manual para ser persc
beneficiaria del subsidio federal. ‘
Una vez aprobado el subsidio federal para la PB, el DT le notificara por la via o medi
que se designe para tal fin, a efecto de hacer de su conocimiento dicha aprobacién y
que se deberan formalizar los instrumentos juridicos correspondientes;

El DT en conjunto con la PB, seran los encargados de la busqueda del inmueble, con
las caracteristicas sefialadas para la adquisicién de vivienda;

Una vez que la PB haya seleccionado el inmueble el DT se encargara de recabar la \
documentacion que demuestre la propiedad del inmueble por parte del PVy mandarla

a las oficinas centrales de la CONAVI para su validacion. /™
La SGAJST sera la encargada de formalizar el instrumento juridico con las parte%/

involucradas, en donde conste la adquisicion de la vivienda, y que cumpla con |
establecido en la ley aplicable.

La SGIST sera la encargada de verificar que en la escritura publica conste la
manifestacion de la persona beneficiaria que ha recibido un subsidio |
estipulando el monto de este.

de orden federal, estatal y municipal.
Es responsabilidad del DT verificar que la vivienda no se encuentre en zona de ri
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VI.5 Creacién de base de datos de Personas Beneficiarias:

Serén atribuciones de la SGOS planear, organizar y controlar los criterios de aplicacion del
programa a cargo de la Comisién, asi como establecer los mecanismos para integrar la
demanda e integrar un padrén de personas beneficiarias.

Una vez validada y aprobada la informacion expuesta anteriormente, la DFGS procedera a crear
la base de datos de las personas beneficiarias.

La base de datos deberd contener toda la informacidn de las personas beneficiarias (Folio
CONAVI, CURP, nombre, monto de subsidio aprobado, entre otros) que sea Uutil para el
seguimiento de la adquisiciéon de vivienda.

V1.6 Elaboracion de Instrumentos Juridicos.

1. La SGOS, dentro de los 10 dias habiles siguientes a la celebracién de la sesién del CF que
corresponda, deberd requerir por correo electrénico a la SCGAJST la elaboracién de los
modelos del Convenio de Adhesiény del Convenio para la Adquisicién de Vivienda, indicando
las caracteristicas especificas que se requieren.

2. La SGAJST instruye mediante correo electrénico a la DALST para la elaboracion del modelo
de convenio, con las caracteristicas solicitadas.

NOTA: Los convenios de adhesion y los contratos de prestacion de servicios se encuentran desglosados
como anexo a las ROPS del Programa, no obstante, dependiendo del caso particular, se podran realizar
modificaciones a los mismos, a fin de ajustar el instrumento juridico a las necesidades de la adquisicién
de vivienda. [

Dichas modificaciones seran procedentes, de forma enunciativa mas no limitativa, cuar£
ponga en riesgo la seguridad e integridad de las personas beneficiarias.

La SGOS podra solicitar mediante documento oficial a la SGAJST las modificaciones a convenios
y contratos dentro de los 10 dias habiles siguientes a contar con la propuesta de los
instrumentos juridicos proporcionados por la SGAIJST, debiendo indicar el tipo de modificacid
la justificacidon plenamente, precisando el motivo y la causa. Asimismo, se debera especificar la\
sesién en que fueron aprobados y en la cual se toma de conocimiento la modificacion en el CF, \
especificando los tipos de documentos que se requieren. ,1

Dentro de los 10 dias hébiles siguientes a la celebraciéon de la sesion del CF que ¢orresponda, la
SGOS y/o la SGAF requerird a la SGAJST, la elaboracién del(los) modelo(s) del(lpg$) Conyvenio(s)
de adhesién, indicando las caracteristicas especificas necesarias para susgribj
instrumento(s) por la CONAVI y la(s) persona(s) beneficiaria(s). o
Z

V1.6.1 Convenio de Adhesion

221t

DG TR it S «....‘ s

Pagina 20
de 43



DESARROLLO TERRITORIAL ¢~ CONAVI

Con el objeto de estar en condiciones de formalizar el Convenio de Adhesion para el
otorgamiento del subsidio concedido a favor de la persona beneficiaria para que, con el mismo,
lleve a cabo la adquisicién de la vivienda, el cual debera ser signado por la persona beneficiaria.

Posteriormente, la SCGAIJST y la Direccion responsable adscrita a la misma que se encargue de
su elaboracién, remitirdn al area solicitante para su suscripcion.
Convenio de Adhesion (Anexo |).

VI.6.2 Convenio para la Adquisicién de Vivienda

La SGOS y/o la SGAF solicitara a la SGAJST la elaboracién del Convenio de Adquisiciéon (Anexo
/l), adjuntando la informacién documental juridica-administrativa del bien inmueble por
adquirir del PV, ya sea una persona fisica o moral (escritura de propiedad, antecedentes
registrales, certificado de libre gravamen, constancia de alineamiento y ndmero oficial, clave
catastral, recibos de no adeudo de los servicios de predial y agua potable, de no contar con
cuenta individual del servicio de agua potable, se revisa el convenio suscrito con el organismo
del agua correspondiente, presupuesto, honorarios notariales, el precio de venta
correspondiente, entre otros).

El PV se obligara a enajenar a la PB el inmueble descrito en la declaraciéon del Convenio para la
Adquisicién de Vivienda, el cual tiene las especificaciones técnicas, de seguridad y los
materiales, asi como las caracteristicas de la estructura, instalaciones y acabados con el fln de
gue ésta cumpla con las condiciones de una vivienda digna. /\

Cuadro 4.- Documentacién hecesaria para elaboracién de Convenio de Adquisicién

Persona
Beneficiaria
Persona | Persona Persona

fisica Moral fisica

PV

Requisitos

Identificacién Oficial vigente, o en su caso, INE vigente
de la persona que comparece como representante X X X
legal y/o administrador Unico.
C.U.R.P. X
Escritura PUblica del Acta Constitutiva. -
En su caso, Acta de Asamblea Protocolizada. -
Poder notarial. -
Cédula de identificacién fiscal que corresponda con los
datos de la solicitud de alta en SAP.

Carta certificada de datos bancarios con antigledad no
mayor a 3 meses, tomando como referencia la fecha de
la solicitud de alta que contenga:

e Razén Social,

e RFC,

e Domicilio, X X -
NuUmero de Teléfono Particular,
Correo electrénico,

Nombre del banco,
e Numero de cuenta bancaria,
e Plazay sucursal, ~

X [ X|X|[X|!

L

]
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e Clabe interbancaria.
Estado de cuenta bancario, con antigledad no mayor a
3 meses tomando como referencia la fecha de Ia
solicitud de alta, asimismo, que no presente X X -
restricciones para que sea depositado el monto de la
transaccién en su totalidad.
Comprobante de Domicilio. X X -
Contrato de compraventa signado. X X -

V1.7 Recepcién de documentacion para generacion de ID en Plataforma SAP

Para el proceso de registro en SAP de los promitentes vendedores o titulares de notarios
publicos, segln sea el caso, se debera contar con los siguientes requisitos:

Cuadro 5: Requisitos para generacién de ID en plataforma SAP
Promitente vendedor
/ Notario Pablico

Requisitos - [Otros Actores
Persona Persona
fisica Moral

Identificacién Oficial vigente, o en su caso, INE vigente de la persona que X X
comparece como representante legal y/o administrador dnico.
Cédula de identificacién fiscal que corresponda con los datos de la X X
solicitud de alta.
Carta certificada de datos bancarios con antiglUedad no mayor a 3

. L. X X
meses tomando como referencia la fecha de la solicitud de alta.
Estado de cuenta bancaria y clabe interbancaria correspondiente, con
antigledad no mayor a 3 meses tomando como referencia la fecha de X X
la solicitud de alta, asimismo, que no presente restricciones para que sea
depositado el monto de la transaccién en su totalidad.

Una vez recabada la informacién y validada por parte de la CONAVI, la SCGAF enviara via correo
electrénico a la DFGS la solicitud de alta y generacién de ID, anexando archivo en formato Excel
(Anexo IlI), Oficio de solicitud (Anexo IV) y la documentacién soporte que respaldara la solicitud

de alta.
IN

V1.8 Integracién del expediente |

/al Proceso de
lentos para
miento _que se

lo estipulado en el Manual de Operacion del Programa de Vivienda S
Produccion Social de Vivienda Asistida, asi como en el Manual de Proce
Operacion del Programa de Vivienda Social en el Esquema de Cofinan
aprecian de manera detallada en el siguiente cuadro:

;mm
) & Flores
prive Ma on

(i R, .e..g ot
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Cuadro 6: Requisitos para integrar expediente de posibles Personas Beneficiarias

Generales aplicables a todos los esquemas Modalidades

Adquisicién de | Reubicacién de

Requisitos Vivienda Vivienda

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), en caso de que la clave
1 aparezca en la identificacién oficial presentada por la persona beneficiaria no serd v v
necesario incluir copia de esta.

Copia de anverso y reverso de la identificacién oficial con fotografia de la persona
beneficiaria, pudiendo ser alguna de las siguientes:
2 Credencial expedida por el INE, Cédula profesional expedida por la SEP, pasaporte v v
: vigente, en caso de menores de edad, acta de matrimonio o acta(s) de nacimiento de
sus dependientes.

Copia simple de acta de nacimiento. v v

Copia de comprobante de domicilio, con fecha de expedicién no mayor a tres meses
(respecto a la fecha de solicitud) que podra ser: recibo de teléfono, agua o luz, predial
4 (podra ser anual); constancia de vecindad o equivalente expedido por la autoridad v v
competente, cuando aplique.

No haber recibido subsidio federal para vivienda, dato que serd revisado por la
5 Comisién, con informacién de los padrones de las personas beneficiarias de ejercicios v
fiscales anteriores.

6 No ser derechohabiente de ninguna institucién de financiamiento de vivienda.

AN

7 Solicitud de Subsidio Federal en original. v

Comprobante de ingresos o carta declaratoria de ingresos que podrd ser:
8 i) Copia recibo de némina (original para cotejo) o, v
ii) Declaracién de ingresos.

Declaracion de ahorro previo. v
9 (Unicamente cuando el esquema aplicable lo incluya).

Dictamen de riesgo, opinién técnica o documento similar expedido por Proteccién
10 Civil en el que se establezca que la zona donde se ubica la vivienda es de riesgo o con B v
restricciones estatales o federales.

n Cédula de informacién Socioecondmica (CIS). v v

12 Certificado de no propiedad expedido por el Registro Publico de la Propiedad. v

Fuente: Manual de Operacién del Programa de Vivienda Social Proceso de Produccién Social de Vivienda Asistida.

Una vez formalizado el subsidio, se agregaran los siguientes archivos al expediente de la
persona beneficiaria:

Cuadro 7: Requisitos para integrar expediente de posibles personas beneficiarias

f
13 | Convenio de adhesién. \\ (
14 | Certificado de recepcién de subsidio. \ ‘\\
\ |
Escritura Publica de la Propiedad expedida a favor de \J
5 la Persona Beneficiaria.
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V1.9 Forma de dispersién

El proceso de dispersién de recursos del subsidio federal para vivienda en las modalidades y
lineas de apoyo comprendidas en el presente Manual se llevara a cabo conforme a lo
establecido en el Manual de Procedimientos para las Dispersiones, Devoluciones y
Conciliaciones mensuales en materia de subsidios de CONAVI. Para ello, la PBy el PV deberan
firmar un Convenio de Adquisicién (Anexo Il) con la CONAVI y en su caso, cualquier otro actor
de los sectores publico o privado.

En ese sentido, para realizar las dispersiones de los recursos se debe seguir el proceso siguiente:

e Medios de pago y apertura de cuentas con instituciones bancarias: Una vez aprobados los
recursos del subsidio federal para vivienda por parte del CF de la CONAVI en las modalidades
y lineas de apoyo comprendidas en el presente Manual, las PB deberan realizar la apertura
de una cuenta bancaria en alguna entidad financiera para la formalizacion del pago, ya sea
por Orden de Pago (OP), de conformidad con el Manual de Procedimientos para las
Dispersiones y Conciliaciones mensuales en materia de Subsidios de la CONAVI.

e Calculo de liberaciones de recurso del subsidio: Una vez que el CF de la CONAVI haya
realizado la aprobacién de los recursos en las modalidades y lineas de apoyo comprendidas
en el presente Manual, se debera proceder a realizar el célculo de las liberaciones, conforme
a lo establecido en las ROPS del Programa de Vivienda Social u otra documentacién juridica
aplicable (Convenios de adhesién con las personas beneficiariasy la Comisién; y Convenio de
adquisicién con la persona beneficiaria, el PV y la Comisidn), en especifico a los siguientes
datos:

S = Monto aprobado del Subsidio

Conceptos CP = Contraprestacion del Inmueble
O = Otros*
Férmula S = CcP + O V \

*Este costo cubre los pagos por conceptos de impuestos, contribuciones y/o cualquier carga fiscal de la compraventa pactada.

rsonas beneficiarias en la
FS la generacion de un folio

e Generaciéon de folio Unico de identificacion para las
plataforma SAP: La SGOS y/o SGAF deber3 solicitar a la D
Unico de identificacidon para las personas beneficiarias en |a plataforma SAP, anexando un
archivo en formato Excel (Anexo V), con el que posteriormente, la SGOS validara y cargara la
informacién de la PB del subsidio en la plataforma SAP,/que servira para vincular las
dispersiones del subsidio que seran destinadas tanto a los PVcomo a otros cargos al subsidio
efectuado por indicacidén de la persona beneficiaria.

O S $ 14 AR R R e
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e Solicitud de Generacion de folio tGnico de identificacion para promitentes vendedores
y/u otros actores de los sectores social o privado en la Plataforma SAP: Para poder realizar
las dispersiones de recurso a los PV y/u otro actor de los sectores social o privado, se realizara
la solicitud de alta en la Plataforma SAP, a través de oficio emitido por la SGOS/SGAF vy
dirigido a la DDPFS, en el cual se anexa la documentacién que se establece en el Cuadro de
Requisitos en el apartado especifico VIL.9 Recepcion de documentacion para generacion
de ID del presente manual, asimismo, via correo electrénico se proporcionara un Layout
(Anexo lll) el cual deberd contener los siguientes datos:

e Nombre de la persona fiscal o moral.

e Nombre del representante legal (En el caso de ser persona moral).
e RFC de la persona fisica o moral registrada.

e Numero telefénico o de contacto.

e Correo electrénico.

e Direccidon completa del domicilio de la persona fisica o moral.
e Clabe interbancaria.
e NuUmero de cuenta.

De igual manera se cargara la informacién de la persona beneficiaria, para que de esta manera
se puedan vincular los pagos.

La solicitud de generacion de ID de los promitentes vendedores y otros actores que participen
en la adquisicion de vivienda se realizard mediante oficio y/o correo electrénico, dirigido a la
DDPFS, en conjunto de un Layout en formato Excel (Anexo Ill), para su procesamiento.
Posteriormente, la DDPFS confirmard la generacion del ID correspondiente a través de oﬂcno
y/o correo electrénico. [

Dispersiones: Para realizar las dispersiones en las modalidadesy lineas de apoyo com prend,l' s
en el presente Manual, se deberan considerar los componentes de pago siguientes: _

U

e Contraprestacion total del inmuebley otros (valor del inmueble, impuestos, contribucion
y/o cualquier carga fiscal de la compraventa pactada), las cuales se realizardn conforme a |
siguiente:

Primera ministracion: Esta dispersién de recursos se efectuara por indicacion de la persona \
beneficiaria, que mandata e instruye a la CONAVI para que por su cuenta y orden Unicamente -
con cargo al subsidio que le fue otorgado por esta Comision, realice el pago a la cuenta bancari
del PV en un plazo de 10 dias habiles siguientes a la fecha de la firma del Corwenio d
Adquisiciéon (Anexo Il).

~

El monto de la primera ministracion equivaldra al 80%* de la contraprestaciéon
inmueble, y se podra realizar una vez que la SCGAF cuente con el Convenio de Adhesidn
1) y el Convenio para la Adquisicion de Vivienda (Anexo Il), ambos debidamente sign
formalizados. Para ello, el calculo de la ministracion se realizara conforme a lo siguiente:

Ricardo
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PM = Primera ministracion

Conceptos S = Monto aprobado del Subsidio
CP = Contraprestacion total del Inmueble
O = Otros

Férmulas cp=5 -0

PM= CP * (0.80)

*E| porcentaje de dispersion para la primera ministracion estara sujeto a modificaciones de conformidad con las necesidades
operativas de cada uno los proyectos. En ese caso se deberd establecer en los instrumentos juridicos que se formalicen para tal fin.

Segunda ministracién (Finiquito): Cuando procesa esta dispersion de recursos se efectuara
con cargo al subsidio que le fue otorgado a la persona beneficiaria por esta Comision, para
realizar el pago a la cuenta bancaria del PV a la fecha de la firma de las escrituras (Anexo VI) del
inmueble ante notario publico.

El monto de la segunda ministracién equivaldra al 20%* restante del total de la
contraprestacion total del inmueble, y se podra realizar una vez que la primera ministracion
haya sido efectuada, y cuando la SCAF cuente con las escrituras del bien inmueble signadas
ante notario publico.

SM = Segunda ministracion

Conceptos S = Monto aprobado del Subsidio

CP = Contraprestacion total del Inmueble

O = Otros

cpP=§5 - O

Férmulas

SM= CP * (0.20)

que le fue otorgado a la PB, a las cuentas bancarias de los actores que i
dispersard cuando la SGAF cuente con el documento que de soporte \a la dispersion
solicitada (Anexo VI) con la persona beneficiaria, debidamente signada y foyffyaliZada.
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VI1.10 Cancelaciones, suspensiones, rescisién de Convenio, modificaciones y sustituciones
VL.10.1 Cancelacién

1. El DT deberd notificar por medio de notas informativas o escritos, sobre los casos en los que
se comprueba que la persona beneficiaria proporcioné informacién o documentos falsos con
la finalidad de obtener el subsidio del Programa; la renuncia o desistimiento expreso del
subsidio, por parte de la persona beneficiaria, asi como los casos de migracion o
fallecimiento, sin sustituto previo a que se inicien las obras objeto del subsidio.

2. El DT corroborard en campo y validara la informacién recibida, realizara las investigaciones
correspondientes y procederd a elaborar notas informativas, con los correspondientes
documentos de soporte, solicitando la cancelacién de la Orden de Pago, o en su caso la
recuperacion de los recursos depositados en la cuenta de la persona beneficiaria.

3. El DT informard mediante nota los casos en los que la(s) persona(s) beneficiaria(s) que por
cuestiones externas a la CONAVI no concluyeron la formalizaciéon del acto juridico (firma de
convenio y contratos) en el plazo otorgado para hacerlo, por lo que solicitara a través de la
DFGS la cancelacién de la Orden de Pago y del subsidio.

4, E| DT realizard un expediente para la cancelacion del subsidio, el cual deberd contener la
documentacién soporte del Acta Circunstanciada debidamente formalizada, legible y
firmada por las partes que intervengan.

5. El SECF recibird la informacién de las personas beneficiarias que se expondran en el CF para
formalizar su cancelacion.

V1.10.2 Suspensién

1. El DT realizara de forma usual la identificacion de posibles incumplimientos o cambios en la
adquisicién de vivienda y en la aplicacion de los subsidios otorgados a las personas
beneficiarias que puedan motivar una suspension del subsidio. Emitird comunicados, notas
informativas y reportes internos.

|

I

2. El DT debera ser notificado para elaborar notas informativas, con los corresponc{lé tes
documentos soporte. q

[ \

3. El DT corroboraréd en campo y validara la informacién recibida, realizara las investigacio \SS
correspondientes y procederd a elaborar notas informativas, celm los correspondien S
documentos de soporte. / )

\
[ \
‘

\

cual deberad contener la\
e formalizada, legible y

4. E| DT integrard un expediente de la suspension del subsidio,
documentacién soporte del Acta Circunstanciada debidame
firmada por las partes que intervengan.
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5. La DFGS recibira la informacion del DT y el layout de los casos a suspension con base en los
catalogos especificos de causales de suspension del Manual de Operacién del Programa de
Vivienda Social, Esquema Produccion Social de Vivienda Asistida, para verificar que los casos
4 sean correctos e instruira al drea correspondiente que se suspenda la liberacién de recursos
y emitira la notificacion de suspension a la persona beneficiaria y a los participantes en la
Adquisicién de Vivienda.

= 6. EI DT informara a la persona(s) beneficiaria(s) y a los demas participantes sobre la suspensién
- de las ministraciones de recursos del subsidio por incumplimiento, apercibiéndole que, de
no solventar dicho incumplimiento en el plazo reglamentario, se procedera a la rescision del
Convenio de Adhesion.

VI1.10.3 Rescision de Convenio

1. El DT dard seguimiento a los casos suspendidos por incumplimiento, corroborando al
término del plazo otorgado, si se solventa o persiste el incumplimiento que condujo a la
suspension.

2. El DT elaborara nota con el resultado de la comprobaciéon documental, informando que se
pueden reanudar las ministraciones, o que se proceda a rescindir el convenio de adhesiény
solicitar, en su caso, la devolucién de los recursos liberados y no aplicados.

El procedimiento de recision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

1. Se notificard por documento oficial, o via electrénica, el incumplimiento en que haya
incurrido para que en término de 10 dias habiles siguientes al de la notificacion, manifieste
lo que a su derecho convenga y ofrezca las pruebas que estime pertinentes.

2. En el supuesto que la persona beneficiaria no acredite fehaciente y documentalmente la
aplicacion de la totalidad de los subsidios otorgados, se procedera a la rescision.

3. La DFGS recibe la informacion el DT y el Layout de casos a suspension, verifica que la
informacion sea correcta y elabora el Layout correspondiente para ser som@-tldo a
conocimiento del CF. / «,

VII. Proceso de Cargas Financieras

Conciliaciones Mensuales en Materia de Subsidios de la CONAVI, en particular al punto Il
Proceso de Cargas Financieras, la CONAVI establecié el siguiente procedimien;co par

recursos de forma extemporanea:

1. La SGOS y/o la SCGAF enviaré a través de documento oficial y correo electrénico a |
solicitud para realizar el calculo de las cargas financieras de los casos en que la devolut
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4.

gue se encuentran plenamente identificadas, anexando la Base de Datos de Devoluciones
(Anexo VIII) con la informacién requerida de las acciones canceladas.

La DPP verificarad que las fechas de devolucion de los recursos registradas en la Base de Datos
de Devoluciones sean coincidentes con las fechas registradas en el Control de Seguimiento
de Movimientos y que, en su momento, fueron conciliadas con los Estados de Cuenta del
banco y/o en los servicios de depdsitos referenciados del banco dispersor (Depdsito Banco
dispersor).

Posteriormente, la DPP notificard a través de documento oficial y correo electrénico a la
SGOS y/o SGAF indicando el caso o los casos con inconsistencia, para que se modifique la
fecha de la devolucidn de los recursos en la Base de Datos de Devoluciones.

Si la observacion realizada por la DPP es procedente, la SGOS y/o SGAF realizara los cambios
de las fechas de la devolucién que le fueron notificadas en la base de Datos de Devoluciones
y reenviara a la DPP.

La DPP archivard la Base de Datos de Devoluciones en la carpeta Cargas Financieras por mes,
dispone las devoluciones por la fecha de operacién (afio) del subsidio (dispersion) abriendo
una pestafa por cada afo, con el propdsito de tener un mejor control sobre el calculo y la
elaboracién de los documentos oficiales.

El calculo se realizard de conformidad con lo establecido en el “Procedimiento para el Calculo
de Cargas Financieras” determinado por la TESOFE.

Una vez realizados los célculos, elaborard los documentos oficiales correspondientes al
“Calculo de Cargas Financieras”, dirigidos a las Areas Responsables, con copia para el CGA
yala SGOS, para hacer entrega al Area responsable, y las copias a SGOSy a la CGA, solicitando
sello y firma como acuse de recibido de cada uno de los documentos oficiales entregados.

El Area Responsable verificard que los siguientes datos de cada uno de los documentos
oficiales: Folio SAP, Nombre de la persona beneficiaria, CURP, Nombre PV, RFC, Fecha
Operacién, Fecha Vencimiento, Fecha Depésito y Monto de la devolucién, sean
coincidentes con los registros de la Base de Datos de Devolucion.

En el caso en el que no sean coincidentes los datos con los registros de la Base de Datos de
Devolucién, notificarad a la DPP las discrepancias detectadas y ¢hviara el o los documento(s)
oficial(es) por via correo electrénico, con el propdsito de u‘e estos sean nuevamente
elaborados con las correcciones pertinentes.

ré con la Base de Datos de
ar de nueva cuenta el

Si es el caso, la DPP recibira el(los) documento oficial(es) y verifi
Devoluciones, si es correcta la observacién procedera a e
documento oficial.
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7. La SGOS y/o SGAF elaborara el(los) documento oficial(es) de notificacién, dirigido(s) a los PV,
indicando el importey plazo para el pago de Cargas Financieras, dichos documentos oficiales
deberan incluir copia a la CGA para su conocimiento y resguardo.

8. La DPP registrara en el control de Cargas Financieras por Programa (consecutivo por mes)
los documentos oficiales generados, con los siguientes datos: Folio SAP, CURP, y hombre
del PV, numero del documento oficial, nimero de subsidios devueltos, documento
oficial de devolucién, fecha de emision, dispersién, vencimiento, devolucién, dias de
desfase, interés diario, factor, monto de la recuperacién de los recursos y de la CF, asi
como el nimero de documento oficial de requerimiento (control SGOS y/o SGAF)y la fecha
de elaboracion.

9. La DPP de forma diaria recibird via correo electrénico, copia del estado de cuenta extraido
de la Banca electrénica y el reporte de Banco Azteca (BAZ), verificando el saldo y lo
comparara con el saldo del Control Seguimiento de Movimientos, si existe diferencia,
realizando una compulsa de los movimientos registrados, tanto por el ingreso como el
egreso de recursos entre ambos documentos.

Si la diferencia se origina por depdsitos efectuados por las personas beneficiarias y/o PV, se
registran en el Control de Seguimiento de Movimientos, tomando la informacién descrita en
el estado de cuenta, asentando la fecha del depésito, el conceptoy el importe abonado en la
cuenta, identificandose con las siglas P.l. (Pendientes Identificar).

10. De forma permanente y conforme a la carga operativa lo requiera, enviard via correo
electrénico la relacién de los ingresos con el estatus P.l. a las Areas Responsables, para que
en el caso de que ya hayan recibido el documento oficial que identifique alguno de estos y
que corresponda al pago de Cargas Financieras, le remita copia por el mismo medio.

1. La SGOS y/o SGAF con la informacién incluida en la relacién de los depésitos P.l. enviada por
parte de la DPP, identificard a los PV que realizaron el depdsito para que enviase, el
documento oficial correspondiente. /\ |

Posteriormente, enviara a la DPP copia de el o los documentos oficiales, asi como la ficha
depdsito, enviados por los PV que corresponda al pago de Cargas Financieras y que anta
a alguno de los depdsitos en proceso de identificacion.

12. Las Areas Responsables deberan proporcionar a la DPP copia del o los documentos oficiales,
asi como el comprobante bancario del depdsito, para que pueda ser identificagdo en el
control, verificar que el importe sefalado en el documento, sea coincidente y registrar la
siguiente informacion: nombre del PV, Pago Cargas Financieras, el nimero del docymento
de requerimiento, nimero o fecha del documento enviado por la entidad y la fecha &n que
se recibid, el id, el PV, persona beneficiaria y, las siglas CF.
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monto, la fecha en la que se realizé la identificacién y la firma electrénica del titular de la
Direccién de Programaciéon y Presupuesto o de alguna de las subdirecciones o jefaturas de
departamento que la DPP designe.

Posteriormente la DPP archivaré electrénicamente en la carpeta de Pago Cargas Financieras,
en el archivo que le corresponda de acuerdo con el nombre del PV, el documento oficial y el
comprobante del depdsito, en formato PDF e imprime una copia.

La DPP se encargara de identificar al PV en el Control de Cargas Financieras, para cotejar que
el monto del célculo sea igual al del pago, asi como de registrar el importe pagado, actualizar
el Estado Financiero del Célculo y Cobro de Cargas Financieras del Mes.

Una vez registrada la informacién en el Control de Cargas Financieras, entregara al SCPT copia
del Oficio de Pago de Cargas Financieras, solicitando el entero de estos recursos a la TESOFE.

Para realizar el registro contable del ingreso por concepto de pago de Cargas Financieras en el
Sistema GRP SAP, la DPP elabora la Péliza de Ingresos que incluira la documentacién soporte
para posteriormente archivarla y resguardarla.

Asimismo, se encargara de verificar, validar y registrar la operacion correspondiente por el pago
de Cargas Financieras en el Control de Seguimiento de Movimientos el dia siguiente habil de
haber realizado el entero de los recursos a la TESOFE, con el apoyo del Estado de Cuenta de la
Banca Electrénica.

La DPP enviara de forma permanente y conforme a la carga operativa que se tenga, via correo
electrénico los pendientes de pago, para que ésta realice y establezca los mecanismos que
permitan garantizar el pago de las Cargas Financieras.

VIIl. Consideraciones finales

El presente Manual de Operacién entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Normateca interna de la CONAVI.

Su vigencia estara en funcion de las modificaciones a las ROPS o a los procesos vigentes en la
operacién del Programa, que deriven por los resultados de las auditorias para incorporar
mejores practicas, como resultado de riesgos que deban ser mitigados, asi como en los casos
en que, por la propia operacién, sean hecesarios.

Las firmas de autorizacidén guedaran plasmadas en el acta de la se

n, en donde dictamine
procedente el acuerdo en comento.

/
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AUTORIZACION

El alta del presente “Manual de Operacion para la Adquisicion de Vivienda del Programa de
Vivienda Social de la Comision Nacional de Vivienda", fue aprobada por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la Comisién Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo nimero COMERI-
014-30RD-14072022, de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna
2022, celebrada el dia 14 de julio de 2022.

Asimismo, la emisidn del presente instrumento, se autoriza mediante Acuerdo numero 3G-66-
280722-947, de la Sexagésima Sexta Sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno de la Comisidn
Nacional de Vivienda, por celebrase el 28 de julio de 2022. Las firmas de autorizacidén quedaran
plasmadas en el acta de la sesién en donde se dictamine procedente el acuerdo en comento.

Fecha de publicacién en la Mg a Interna: 29 de julio de 2022.

VALIDO

N

AUTORIZO

A

LIC.DAVID MAY FLORES
SUBDIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y SECRETARIADO TECNICO.

y
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IX. Anexos

IX.1 Anexo | - Convenio de Adhesion

FOLIO CONAVE -

T

. |

CONVENIO DE ADHESION DENTRO DEL PROGRAMA DE VIVIENDA SOCIAL, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA

COMISION NACIONAL DE WIVIENDA, EN LO SUCESIVO LA “CONAVIY, REPRESENTADA POR I

e [ A eI e S S e IR Sl ¥ POR OTRA PARTE FEESCIDs

M. EN SU CARACTER DE "PERSONA BENEFICIARIA”, A QUIENES CUANDO ACTUEN EN CONJUNTO, SE LES
DENOMINARA “LAS PARTES™.

ANTECEDENTES sefiala en el “Decreto por e que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley
PRIMERO.- EI articulo 4o0., pamafo séplimo de la Organica de ia Administracion Publica Federal”,
Constitucion Politica de los Estados Unidos publicado en el Diaric Oficial de Ila Federacidn de
Mexicanos, dispone como derecho humanc la fecha 30 de noviembre de 2018.
garantia de toda familia para disfrutar de una vivienda
digna Yy decorosa; estableciéndose en la Ley de LIt Con fundamento en las fracciones V, XVHI y XXIV del
Vivienda, los instrumentos y apoyos ngecesarics a fin articulo 13 del Estatuto Organico de la  Camision
de alcanzar tal ubjetivo; Nacional de Vivienda, el 1 g i
cuanta con las facultades
SEGUNDO.- El articulo 47 de la Ley de Vivienda, prevé necesarias para suscrbir el presente Convenio, &n
que los instrumentas y apceyos en  materla  de virtud del no 3mjento ol
financiamiento para la reatizacién de las acciones de de Ia
vivienda seran el crédito, los subsidios gue para tal “CONAVE,
efecto destinen &1 Gobiernc Federal y los gobiemos de
las entidades federativas y de ios municipios. asi i Su representada cuenta con los FECUrsos
como el ahorro de los particulares y otras presupuestales necesarios para cubrir el monto del
aportaciones de los sectores publico, social y privado; subsidio que se vtorga a través de este Convenio.
TERCERQ.- En el articuic 11 de! Pacto Intermacional de LIV Para los efectos legales a que haya lugar sefala
Derechos Econémicos. Sociales y Cullurales. tos como domicilio el ubicade en Avenida Herpica Escuela
Estados parte, reconccen el derecho de loda persona Nawval Militar namero 6689, pisos 2 y 3, en la Coionia
a wun nivel de vida adecuado para si y su familia, Presidenies Ejidales Primera Seccién, Alcaldiey‘/,:
incluso una wvivienda adecuada y una mejora continua Coyoacan, Gadigo Postal 04470, Ciudad de México. ]
de las condiciones de existencia. L.os Estados
miembros tomaran las medidas para la efectividad de il. DECLARA LA “PERSONA BENEFICIARIAY QUE:
este derecho. Begin el articulo 25 de la Declaracion
Universal de fos Derechps Humanos: Toda persona 1.1 Es una persona fisica, mayor de edad. de
tiene derecho a un nivel de wvida adecuadoc que le nacionalidad mexicana, comntar con capacidad juridica
asegure, asi como a su familia, ia salud, el bienestar y para celebrar el presente Convenio, gue cuenta con la
en especial la alimmentacion, el vestido y la vivienda. Clave Unica de Registro  de Poblacien {CURP)
identificandose con IFEZINE
CUARTO.- La politica de vivienda que puso sn marcha numero NI
el gobiermo de México tiene como eje conductor el
cumplimiento de las obligaciones del Estado relativas Il Conoce, acepta y reconoce el contenido de las
a promover. difundir, respetar, proteger y garantizar el Reglas de Operacidn del Programa de Vivienda Social
“ejercicio  del "Derecho Humano "a’ la Vivienda Adecuada, para el Tejercicio” fiscal 20217y demas T normatividad”
con énfasis en la perspectiva de género y un enfoque aplicable, toda vez que personalmente se ha
interseccicnal, planeado e integrado al {erritorio, cercioradae de su contenido. Que derivado de la
prioriza Ja atencion al rezago habitacional y a la operacidon del mismo, se ha aprobado a su favor un
poblacion  historicamente disciminada, por medio de subsidio en el Acuerdo namero
mecanismo apropiados para et desarrollo de IR $ conmitido por € Comité de
programas e vivienda social y del apoye a la Financiamiento de ia “CONAVI™.
produccion social de vivienda: centrandose en las
familias de bajos ingresos y en aquellas personas . Para efectos del presente Convenio. sefals como
que viven en condiciones de riesgo y marginacion, asi su domicilio, Ja vivienda donde sera reubicado, el cual

s € .41 o © awx i z a e n

como grupos vulnarables.

Los elementes con los que debe contar una vivienda

adecuada son: Ia seguridad de ta tenencia,
disponibifidad de servicios, materiales. instalaciones Isma que adquinda idio
-] infraestructura. aseguibilidad, habitabilidad, conteriido en este convenio.

accesibilidad, ubicacion y adecuacion cuftural.
iIl, DECLARAN “LAS PARTES” QUE:

DECLARACIONES
il Se reconocen la personalidad can la gue se

l. DECLARA LA “CONAVI® A TRAVES DE SU astentan y la capacidad juridica con 1a que
REPRESENTAKNTE QUE: comparecen a celebrar el presente Convenio.

(R Es un Crganismo Descentralizado de  utilidad 1LY Es su voluntad suscribir el presente Convenio, con
publica e interés social. con personalidad Juridica y ja finzglidad de coadyuvar en ei desarrollo y ejecucion
Patrimonic propic y Sectorizade a la Secretaria de del proyecto habitacional correspondiente, .

Desarrolle Agrario Territorial y Urbane, tal y como se

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. 4
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL”
Pagina 1 de 4
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Expuesto io anterior, las partes  convienen en
someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO. £E! otorgamiento del subsidio
concedido en favar de {a “PERSONA BENEFICIARIA™
para gque, con el misme. lleve a cabo la adquisicion de
viviendsz nueva destinada para uso habitacional,
ubicada en zonas fuera de riesgo y gue cumpla con
las caracteristicas de una vivienda adecuada.

La “CONAVI", define la participacion de ia "PERSORNA
BENEFICIARIA” del programa, con el fin de que la
intervencién a realizarse atienda a las condiciones de
un habitat adecuado. Para este caso se establece la
modalidad Reubicacidon de Vivienda, bajo la linea de
apoyo de dguisicion Vivi Nuey ra
Reubicacion. La intervencion a realizarse debera
atender las condiciones de un habitat adecuado.

SEGUNDA.- COMPROMISOS DE LA “CONAVI™

1) La “CONAVI", mediante sus instancias internas. ha
autorizado otorgar ia cantidad de

equivalentes a 16443 UMAs, que se
otorgara a la “PERSONA BENEFICIARIAY, por concepto
de subsidic y demas concepios previstos en las
Reglas de Operacion, para la adquisicién de una
vivienda nueva en la gue éste acepta ser reubicado. El
montg antes sefalado, se dispondra conforme se
requiera para fa operacion de la adquisicion de la
vivienda.

El subsidio referido en el parrafo anterior se integra
con:

a) El costo de la generacién de la Clave Unica de
Vivienda (CUV), es la cantidad de $92.80 {NO Y.
DOS PESOS 80/100 M.N.);

ta “CONAVI®, bajo mandato y autorizacion de IJa

~HPERSONA - BENEFICIARIAY cubrira {08 - gastos -

consignades en el inciso al.

La “CONAV!", bajo mandato y .autorizacion de Ia
"PERSONA BENEFICIARIA" |, podra cubrir, en su caso.
los gastos del costo de la vivienda donde sera
reubicado contemplando gastos administrativos y/o
legales que pudieran derivar de la adquisicion de Ila
misma y todos los gue sean necesarios para
consolidar 1a adquisicidn de la wvivienda hasta fa
escrituracién € inscripcién en & registro  publico; de
existir  las condiciones adecuadas, promovera ia
exencisn del pago de todos los derechos, impuesios,
gastos, contribuciones y cualquier concepto que derive
de la operacién

i1y La “CONAVT” constalara la aplicacion del Subsidio.

TERCERA .- COMPROMISOS DE LA “PERSONA
BENEFICIARIA".

a) Respetar el contenido del Programa de Vivienda
Social, por io gque acepia obligarse conforme al mismo
y esiarse a lo dispuesio en el presente Convenio, asi
como a las Reglas de Operacion del Programa de
Vivienda Social para el gjercicio fiscal 2021, de los que
emana, manifestando su piena conformidad.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICD, AJENC A CUALQUIER PARTIDO POUTICQ. QUEDA PROHIBIDO EL USO |PARA FIN

DISTINTOS AL DESARROLLO 30CIAL”Y
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b) Cubrir los requisitos que defina la “CONAVI” y las
Reglas de Operacion para ser parte integrante del
programa de dicha Institucion.

c) Habitar la vivienda afecta a este programa, después
de recibir el subsidic por o menos diez afos, asi
coma abstenerse de gravaric, hipotecaric, permasario,
traspasario, enajenarlo, cederlo y arrendarlo, durante
el mismo tiempo, debiendo respetar el uso de suelo
para casa-habitacion.

d) “LA PERSONA BENEFICIARIA” se compromete a no
ocupar por si o por conducto de terceros. en ningdn
tiempo y bajo ninguna circunstancia, el inmueble
ubicado en

el cual localiza en una zona donde se llevara a cabo el
Aeropuerto  Internacional Felipe Angeles, proyacto
prioritario, estratégico de! gobierno; y renuncia a los
derechos que. en su caso., pudieran corresponderle
respecto de dicho inmueble, por ic gque no se reserva
ninguna accién que ejercitar.

e) Al recibir el subsidio de este programa queda
entendido que no podra recibir otro  subsidio de
cualquier otro pragrama caon quge cuente la “CONAVI”.

f) Otorga a través de este instrumento a2 la “CONAVI”
una encomienda y mandaltc para que, Onicamente,
con los recursos del subsidio que le fue otergado,
aquella pague por cuenta y orden de €l la vivienda por
adquirir y en su caso, el pagc de bienes y servicios
que Ssean necesarios para adjudicar la vivienda a favor
de la *PERSONA BENEFICIARIA", asi como para que la
“CONAVI' cuente con las facultades generales vy
especiales para ejercer las acciones referentes a
pleitos y cobranzas respecto del subsidic otorgado. de
conformidad en o dispuesic por los articulos
previstos en e Codige Civil Federal siguientes: 25486,
2548,772550, 2551 fraccién |l 25547725607y T déemas
relativos aplicables.

En consecuencia, auloriza y mandata a ia “CONAVI™
para gue en su nombre y representacion disponga de
todos los  recursos econdmicos que Ja  primera e
proporciong  por concepto de  subsidio, para ser
aplicades en a adquisicion de la wivienda, sin
necesidad de ratificacidn de su parte; para girar de
manera directa las instrucciones que correspondan a
la institucion bancaria donde sean depositados los
fondos del subsidio, para realizar los pagos por
concepto de bienes y servicios, y cualquier otro gue se
derive para cumplir con el objeto de este convenio,
iguatmente para reclamar en su caso, el reintegro, la
devolucidn, © ia aplicacidn de los recursos entregados
a cuslguiera de los que intervengan en e proceso de
adquisicion,  asi  misme, autoriza y mandata a la
“CONAVI” para que esta tenga ia facuitad, en su caso,
de delegar el poder de pleitos y cobranzas a quien
designe para dichos efectos.

identifj i
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g}l Acepla que las condiciones sefaladas en los
incisos que preceden estaran contenidas. en la
escritura respectiva que al efeclo se tramite y formalice
ante notario publico respecto del bien inmueble afecto
al Programa de Vivienda Social, mismo en e gque sea
reubicada la “PERBSONA BENEFICIARIA™

h) Designa como su sustitulco para & caso de
{allecimiento, ausencia o incapacidad 1total o parcial,
permanenie o transitoria y para que se haga cargo de
la administracion de los recursos gque le han sido
asignados medianis este Convenio, pudiendo y
debiendo firmar todos los instrumentos contractuaies
o de <cualquier naturaleza necesarios para continuar
con ia disposicion ¥ aplicacidén del subsidio
carrespondiente y respetando el conlenido del inciso
anterior, sin necesidad  de procedimiento  judicial
a = U

CUARTA.- COMUNICACION E INFORMACION

“LAS PARTES” convienen en mantener una estrecha
comunicacion, storgarse asesaria e intercambiar
informacion oportuna respecto del desarrollo del
Programa y especificamente en lo que conciemne al
cumplimiento de los compromisos que adquieren en
este instrumento.

Todo intercambic de informacién que haga referencia
gl Programa de Vivienda Social y demas Anexos del
presente Convenio, debera realizarse bajo ios
formatos y procedimientos previstos en el presente
instrumento, o en los gue la “CONAVI" establezca de
manera fehaciente.

QUINTA.- GUARDA Y PROTECCION DE INFORMACION
RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

--------- UL AS - PARTES™.... gcuerdan . -guardar -y - proteger-— la

“INFORMAGION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL” gque
generern, obiengan, adguieran, transformen (] se
encuentre en Su posesian,  en términos  de ia
normatividad que resulte aplicable.

En caso de gue “LAS PARTES" reciban algun
requerimiento, para reveiar toda o parte de la
“INFORMACION RESERVADA Yo CONFIDENCIAL™
relativa al otorgamientos del Subsidio Federal del
Programa de Vivienda Sccial objelo del presenie
Convenioc, por parte de un tribunal competente, organc
gubernamental o autoridad administrativa, “LAS
PARTES” se obligan a iniciar y atender a {os
procedimientos y obligaciones legales previstas en Ia
normatividad vigente y aplicable, sin que ello implique
un incumplimients a las obligaciones previstas en el
presente Convenio.

“LAS PARTES" acuerdan gque no se considerara
SINFORMACION RESERVADA VYIO CONFIDENGIALY, 1a
que se ubique en alguna de 108 supuestos siguientes:

a) La gque siempre ha sido dal conocimignto del
dominio puablico u obre en registros publicos, o ha
pasado a formar parte de él, sin gue ello implique el
incumplimiento  del presenie Canvenio o la violacion a
alguna disposicion jegal;

TESTE PROGRAJMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER
DISTINTOS AL DESARROLLO 50CIAL”

Pagina 3 de 4 N

“BENEFICIARIA™, "ésta “tendra que reembalsar el ‘monto |

En tado caso la “CONAVI™ determinara los
mecanismos y plazos para ia devolucion @ rembalso
adicionandoc al monto a devolver las cargas
financieras. establecidas por las autoridades
hacendarias federaies, independientemeante de las
responsabilidades civiles, penales [+ de cualguier

PARTIDC POLITICO., QUEDA PROHIBIDO §EL | USC PARA|

municieio I

b) La que deba ser divulgada por dispaosicién legal
vigente o por orden judicial ¢ administrativa.

SEXTA.- DATOS PERSONALES

13 “CONAVI", es la responsable del tratamientc de
os datos personales que proporcione la “PERSONA
BENEFICIARIA™, los cuales seran protegidos conforme
a lo dispuesto por la lLey General de Proteccian de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados,
y demas normatividad que resulile aplicable.

SEPTIMA.- VIGENCIA

El presente Convenic entrard en vigor el dia de su
firma y tendra vigencia hasta el cumplimiento de su
objeto, sujetandose e mismo a i3 disponibilidad
presupuestaria del gjercicio fiscal correspondiente.

OCTAVA.- SANCIONES

En los supuestos de que, ia “"PERSONA
BEMNEFICIARIA™ incumpla con aiguno de los
compromisos del presente Convenio o incurra en
alguna causal de cancelacion de subsidio
meancionadas en las Reglas de Operacién y se
hubiere realizado la primeara ministracion, se
retendran ias ministraciones programadas

subsecuentes, Y se le concedera un plazo de 7 (siete)
dias habiles, a parlir de la notificacién que realice la
*CONAVI", para que la “PERSONA BENEFICIARIAY
manifieste o que a su derecho convenga y en su
caso, realice Jlas gestiones necesarias a efecte de
subsanar el incumplimiento. De no realizar alguna
manifestacion o de subsistir el incumplimiento, se
podra rescindir el presente instrumento, en
consecuencia 5e le cancelard el subsidio otorgado vy
se le requeriréd la devolucion del mismo; si en el
momento de llevar a cabo la cancelacion del subsidio,
ya se hubieren realizado pagos con maotivo de la
adquisicion de la vivienda a favor de la “PERSOMNA

de la obra a la "CONAVI™,

indole en que incurriera,

Cuando Ia “CONAVI”" tenga que recurrir a la
recuperacion forzosa, 1la “PERSONA BENEFICIARIAY
pagara los gastos que esto genere.

NOVENA .- SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y
ASPECTOS NO PREVISTOS

Lo no previsto en el contenido del presente Conwvenio,
asi como las controversias por la interpretacion o
aplicacion de alguna de sus clausulas, sera
cenciliado por “LAS PARTES”. Para el caso de que las
controversias nge pudieran resolverse de camun
acuerdo y sin necesidad de que cuailquiera de “LAS
PARTES” o tenga que acreditar, para la interpretacion,
ejecucion y cumplimiento del presenie Convenio, se
someten a la jurisdiccion de los tribunal N

» DO22EI0FES /|
W e Magon |
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competentes en la Ciudad de México, haciendo
renuncia expresa de cualquier otro fuerc o jurisdiccion
que pudiera corresponderles en razon de sSus
domicilios presentes o futuros.

£ preseate scto adminivirative suents con fiems dlecionics svantads del senvidor okl

Cadena Original

Firma Electrénica

"PERSCONA BENEFICIARIA"Y

> campetents. amparads por un cedificado vigerte & is focha de su sleboracion v ¢3
valige de canfirmidad con lo dispuesto en i3 Ley de Firma Electronica Avanzady,

Previa lectura y conocimiente de su  contenido y
alcances, “LAS PARTES” lo firman en dos tantos, a

jos quedando
un ejemplar en poder de cada una de ellas.

El suntenide del presente dotuments puede ser verificado an la siguiente liga: https Miefioma consyvigob mx/wfirma flopin

DISTINTOS AL DESARRDLLO SOCIAL”
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IX.2 Anexo Il - Convenio de Adquisicién

BRSO AO IERRITORIAL: |

CONVENIO PARA LA ADQUISICION DE VIVIENDA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE

COMO  “EL. PROMITENTE VENDEDOR™,
REPRESENTADCO POR EL POR OTRA PARTE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA, EN LO SUBSIGUIENTE, “L& CONAVIT, REPRESENTADA
POR

Y POR LA OTRA LAS PERSONAS BENMEFICIARIAS QUE AL FINAL
SUSCRIBEN EL PRESENTE EN SU CALIDAD DE “"ADQUIRENTES"Y, EN LO SUCESIVO SE LES
DENOMINARA “PERSONAS BENEFICIARIASY, QUIENES AL ACTUAR IDE MAMERA
CONIUNTA SE LES DENOMINARA COMO “LAS PARTES” AL TENCR DE LOS SIGUNENTES
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

PRIMERQ.- FONATUR y sufilial, la etmpresa de participacidn estatal mayoritaria Ferrocarrii Tren
Maya que por sus siglas es FTM, tiene a su cargo la planeacion y gjecucidon de la construccion
del Tren Maya gue incluye, las vias férreas, el equipo rodante, las comunidades sustentables y
las estaciones del tren, en lo sucesivo el Proyecto, el cual representa una de las obras prioritarias
de la presente administracion, cuyo objetivo es el desarrollo social y econdmico de los estados
de Chiapas, Tabasco, Campeche, Yucatan y Quintana Roo, bajo estrictos estandares de
sustentabilidad y legalidad.

SEGUNDO .- Con fecha 25 de mayo de 2020, Fondo Nacional de Fomento al Turisimo (FOINATUR)
celebrd con ta Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (SEDATU) un Convenio
Marca de Coordinacion con el objeto de establecer los mecanismos de coordinacién e
intercambio de informacion para la planeacion del territorio en sus diferentes escalas de
influencia (regional, Mmetropolitana, Mmunicipal y parcial) del Proyvecto y conjuntar esfuerzos,
recursos y capacidades en la planeacidon y disefic mecanismos para el ordenarmiento de
asentarnientos humanos ubicados en el derecho de via férrea del trazo del proyvecto.

El Convenio Marco preve la posibilidad. de suscribir convenios especificos con las entidades
coordinadas en el sector, como es la Comision MNacional de Vivienda {CONAVI), sectorizada A la
SEDATU, arganismo a cargo del Programa de Vivienda Social.

TERCERO.- Las Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Social publicadas en el Dia
Oficial de la Federacitn el 11 de enero de 2021, establecen en el numeral 1.2 que la politica d
vivienda que propone el gobierno de México tiene cormo eje conductor el cumplimiento de la

derecho de Ila poblacidn mexicana a una vivienda adecuads, por medio de mecanism
apropiados para el desarrolio de Programas de Vivienda Social v del apoyo a la producc
sacial de vivienda.

Asimismo, en e numeral 4.3.1 considera las modalidades y lIIneas de apoyoe gue podran ser
aplicadas, entre ellas, el inciso ¢) contempia la Reubicacidon de Vivienda, en el caso de proyectos

prioritarios o estratégicos de goblerno como (o es la ejecucion del Proyecto
/

/
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IX.4 Anexo IV - Oficio solicitud de generacién de ID en Plataforma SAP

- DESARROLLO TERRITORIAL “"'\ COHAVT

m BoH OTRA NEEIL X mum mm
4 NOMEBRE OF 1A PERLORE. B WE DRCEARLL Y

b o ACHEROS

WRAZMNOR™ 44 ‘v’*um e (MR o im

Sgrrare w  HUAADSG0 DE SEROM  OOTMMEDIA N TRACH DR ARA) -

e e T esmevorrasndi e e

= W myseee i Baton

(PROMITEMTE VENDED DR O MOTARIODY

JIPEOMITENTE ¥ENDEDDR O KOTARIO]
WORABEE DOGTO DEL BV O MOTASD
DELOCICH DE LA PERIOWS FITICA DGO, RIGITRADAL
TARECTIOM DR Lb PERADNA PIZITA D MONAL RECTTHARA)
mﬂymuumnmammm‘
mamuumnmouwmw%
EEREOCICN OF 18 | FIRCA O IRIGITTRADA
DRTOCHION OF LA STRIOMA FISICA O MORAL (RECITRADA]
TELES v DE LA PERTONA FEiCh D MORAL ISECIETRADA
CLARE PN TERBANCAR, DE fé FERSONA FISI0A OF MG

B EISTRARS

e

» mmm:ﬂmu:mxmmummnmamﬂw
¢ CARTA CERTVICALS D€ DATOS A OF LA FERCA D MORAL (G IETRADAY

e COMPRDTANTE 06 DOMICILED FECAL OF L4 PESSONS NSICA O 908AL [RECISTRADRE
.
»

SENTR A DN OF G, DY LA PERIORS FISEA & HORAL [RECISTEADL)
CEDURA DS DENTIFCASION PISOAL. DR LA PERSONA FIACA £ MOBAL. [BRCHTRADA
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IX.7 Anexo VIl — Acta entrega

DESARROLLO TERRITORIAL

Gnsary ¢

| {3 coNavI

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

EnelMunicipiode __  Estadode___  México,siendolas____ horasdeldia___( ) de deldosmil _____ (202__), se reunieron
en el inmueble ubicado en

en lo sucesivo el “INMUEBLE”, por una parte quien se identifica con

folio en su calidad de “PERSONA BENEFICIARIA” y por la otra parte, , en su caracter

de la Comisién Nacional de Vivienda, en lo sucesivo la "CONAVI", a quienes cuando actlen en conjunto se les denominard como “LAS
PARTES”, ante la presencia de C. yC. quienes fungen como testigos de asistencia y en presencia de

los comparecientes manifiestan lo siguiente:

PRIMERO.- Que con fecha la “PERSONA BENEFICIARIA” celebré con la "CONAVI", un convenio de Adhesién dentrodel Programa___enel

cual, se formalizé el otorgamiento del subsidio aprobado en el Acuerdo numero emitido por el Comité de Financiamiento, en la modalidad de
, bajo la linea de apoyo de En dicho documento autorizé y mandaté a la CONAVI para que en su nombre y

representacién dispusiera de todos los recursos econémicos proporcionados por concepto de subsidio, para ser aplicados en la adquisicién del inmueble a su favor.

SEGUNDO.- Queconfecha | |a “PERSONA BENEFICIARIA", con la intervencién de la Comisién Nacional de Vivienda suscribié un Convenio para la
Adquisicién de la Vivienda, materia de la presente acta entrega-recepcién con la persona (fisica/moral) 2

TERCERO.- En este acto la “CONAVI" por conducto del entrega el inmueble en el que se encuentran reunidos a la “PERSONA
BENEFICIARIA" quien lo recibe totalmente vacio, desocupado y a su entera satisfaccién, manifestando que con esta fecha se compromete a guardar la custodia y posesién
del “INMUEBLE” sin que se interrumpa la misma cuando se lleve a cabo la firma de la escritura que consigna la adquisicién del “INMUEBLE”.

Derivado de lo anterior, la “PERSONA BENEFICIARIA" ratifica las obligaciones que contrajo con ese caracter en el convenio de adhesién celebrado con la “CONAVI",

Leido como fue su contenidoy alcance legal y estando de acuerdo todos los que en esta acta intervinieron, la firman de conformidad en dos ejemplares, quedando un ejemplar

en poder de cada una de “LAS PARTES", en el Municipiode____ Estadode____ México, el dia de del 2021.
“PERSONA BENEFICIARIA” COMISION NACIONAL DE VIVIENDA
7 4 \
C. C. /
TESTIGOS /{/\ N

C.
Heroica Escuela Naval Militar No. 669, Pisos 2 y 3 Col. Presidentes Ejidales 1ra Seccion, Alcaldia Coyoaca
Tel: 55-9135-9291 www.gob.mx/conavi
[ e R,cardo
Flores
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